山东大学高等学历继续教育本科毕业论文平台操作手册

（学生版）

一、系统登录
请输入山东大学继续教育学院地址：
https://www.onlines.sdu.edu.cn/mh
输入账号和密码。
进入学生空间后，请点击毕业课程，如下图所示：
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请仔细阅读《毕业论文（设计）须知》，并勾选【我已阅读并知晓】前面的方框，点击提交。进入以下页面，包括论文时间安排、规范性文件列表、选题列表三部分。
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二、论文时间安排
时间安排分为选题开始时间，选题结束时间，开题结束时间和写作结束时间。
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【说明】
1）请认真阅读时间安排表，按时完成每一个阶段的操作，超过规定的结束时间（选题结束、开题结束和写作结束时间），将无法进行任何操作。
2）选题结束后，自动进入开题阶段；开题完成，自动进入写作时间，可以随时提交论文。
3）允许提交次数：选题，开题和写作论文，每个环节最多允许提交三次，超过三次，将无法进入下一个环节，或者最终论文无成绩，请一定珍惜。
4）选题3次机会，仅适用于自拟题目学生，选择指定题目的学生只有一次机会，一旦选题则无法切换指导教师和论文题目。
三、论文选题
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【选题列表】列出了本专业所有指导教师，每位指导教师有指导学生人数的限制，请务必尽早登录平台确定选题，以选到自己较为擅长的题目。请点击【查看】操作，查看指导老师给出的论文题目，选题时请重点查看所选题目的题目说明。如下图：
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对于自拟题目，点击【选择】后，显示下图： 
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输入自拟题目，点击【提交】，等待教师审核，审核通过即进入开题，否则需要根据教师审核意见重新拟定题目。
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对于指定题目，点击【选择】，系统会弹出“确认将此题目作为论文题目进行写作吗？”
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点击【确认】，完成选题。
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四、开题
选题完成后，自动进入开题页面。
[image: image10.png]B
— A
ﬁ;ﬁ::w1aﬁ PESEFIARYIE:2023-12-20  EESASRANE:2024-01-03  FREGSSRAYE:2024-01-31  SYE4AskEYE:2024-04-10
Bt IRAF SRR B2 IRAFESFHSR.. B3 IRAFRS RS,
B4 IRAFSSFHBR.. BItES: IRAFRSFHRR.. 6 Bl Fb2ESixlsx
AEEESIE:

BT UIRAFRS TR

BItH8: IRAFSHSFHBR..

FE9: REMIMAFECTE...

F3410: SRR MNRGA...

®X (&) E8: BlEE
Fisuam: SRR
HEHA:
FREEE: wE
EMEE: ATEEHHENE
SR R 2023-12-20 09:45:15
BHEERS: BREEEEY

e

1.2020% () | EEEAERENET RS RE.

2. EEE =, REESSHAEE, BEAE
BRI EESER. EREREn, 8

ERNERRRERICU=EATIEE, WUEBA SRS TR,
FRESER: 06X EXFH 25000, “SXFSS <30%, "“RAEMYFSS

B <30%.




【选择文件】上传开题报告，请在规范文件列表下载开题报告模板进行填写上传。上传成功显示下图，如有误，可删除后，重新上传。
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【是否申请学位】，请根据个人情况选择【是】或【否】，此处仅供指导教师了解，不作为最终申请学位的依据。
完成以上操作后，点击【提交】，系统会提示还有几次开题机会，请一定看清。
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开题报告提交后，开题报告状态变成“待审核”。请等待老师审核。
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教师审核后，如开题报告状态为：开题报告审核通过，则进入写作环节，如下图：
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如开题报告状态为：开题报告未通过，老师会给出修改意见或者修改附件，请根据老师的要求，修改新的开题报告后，重新提交。如下图所示：
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重新提交，会提示“您还有2次提交审核开题报告机会，是否确认提交？”
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五、写作
按下图填写论文关键词、上传论文原文，对于计算机科学与技术、土木工程等专业，除论文原文外，有其他如图纸、程序代码等材料的，以zip压缩包格式上传到论文支撑材料处，没有的无需上传。
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上述内容确认无误后，点击【提交】，提示如下：
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点击【确定】，弹出如下窗口：
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点击【确定】，显示如下页面，查重进度为“论文检测解析中”
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十分钟后刷新页面，如正常显示总文字复制比、总字符数、校内互检文字复制比、查重报告，写作状态为“写作待审核”，即表示论文提交成功，等待教师审核即可。如下图：
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如未正常显示上图内容，则表示知网查重检测失败，会显示检测失败原因，请根据失败原因修改论文重新提交，检测失败不占用论文提交次数。如下图：
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教师审核后，如写作状态为“写作审核未通过”，则需要根据教师审核意见修改论文重新提交，如下图
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重新提交，会提示“您还有2次提交审核写作机会，是否确认提交？”
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如写作状态为“写作审核通过”，且有写作成绩，则表示论文通过，写作环节结束。
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六、答辩报名

论文写作审核通过，预申请学位的学生进行答辩申请。从毕业课程页面点击答辩申请，进入答辩申请页面，进行答辩报名。
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教务老师添加答辩信息后，学生可从答辩申请页面查看答辩详情，如答辩时间、答辩教师、答辩会议号、答辩顺序、答辩成绩等。
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